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Allgemein: 
Das neue Abfragetool bietet mehr Möglichkeiten wie zum Beispiel „Freitext-Eingaben“ und freie „Auswahlfelder“. Außerdem 
kann man die Abfrage immer wieder anpassen, was große Vorteile hat. 
 
Die Eingabe von Daten in die Abfrage kann als „registrierter Benutzer“ oder als „Gast“ ohne Registrierung erfolgen.  
 
Empfohlen wird die Nutzung mit Registrierung, da man dann immer wieder seine Daten ändern/anpassen kann. 
Als Gast kann man nur einmalig seine Daten eingeben. 
 
Nachfolgend folgende Beschreibungen: 
1. Dateneingabe als Gast (Seite 1 und 2) 
2. Dateneingabe mit Registrierung/Anmeldung (Seite 3 und 4) 
3. Registrierung (Seite 5) 

 
 

1. Beschreibung Dateneingabe als „Gast“ (ohne Anmeldung/Registrierung) 
Die Daten können nur einmal eingegeben werden. 

 
 1a) Die Abfrage mit dem Link aufrufen 
 
 1b) Auf „Jetzt Teilnehmen“ klicken 

 
 
1c) Auf „Als Gast fortfahren“ klicken.                        1d) Namen eingeben, hier „Bernd“ und auf „Als Gast fortfahren“ klicken 
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1e) Die Daten in den einzelnen Feldern eingeben bzw. auswählen 

 
 
1f) Die Daten noch mal überprüfen und dann auf „Teilnahme abschließen“ klicken 
      Danach können die Daten nur noch vom Administrator geändert werden. 
      Mit klicken auf „Neue Teilnahme“ gibt man eine weitere Person ein. 

 
Fertig 
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2. Beschreibung mit Registrierung / Anmeldung 

Die Daten können immer wieder geändert werden. 
 
2a) Die Abfrage mit dem Link aufrufen 
 
2b) Auf „Jetzt teilnehmen“ klicken  

 
 
2c) Auf „Anmelden“ klicken.                                          2d) eMail und Passwort eingeben und auf „Anmelden“ klicken 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2e) Es erscheint dein Name bei „Bernd“. Die Daten in den einzelnen Feldern eingeben bzw. auswählen 
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2f) Die Daten noch mal überprüfen und dann auf „Teilnahme abschließen und ausloggen“ klicken 
       

 
 
 
Fertig 
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3. Beschreibung der Registrierung 
 

3a) Die Abfrage mit dem Link aufrufen 
 
3b) Auf „Registrieren“ in der oberen Zeile klicken  

 
 
3c) Vorname, Nachnahme (auch nicht voll ausgeschrieben             3d) Man bekommt dann eine Bestätigungs-Mail, bitte siehe 
       wie z.B. „M.“), E-Mail, Passwort eingeben                                           auch Spam-Ordner und auf „Bestätigen“ klicken. 
       und auf „Registrieren“ klicken 

  
 
3e) Jetzt kann man sich mit E-Mail und Passwort anmelden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


